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АДМИНИСТРАЦИЯ 

Сызранского района Самарской области

Постановление

«_____»____________201___ г.




         № ____________

Об утверждении административного регламента

по исполнению муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Сызранского района    
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1.Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества».
2.Обеспечить публикацию административного регламента в газете «Красное Приволжье».

Глава администрации                                                                     А.Е. Шиканов

Приложение  к постановлению 

администрации Сызранского района

от _________________ №_________

Административный регламент 
по исполнению муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент Комитета по управлению муниципальным имуществом Сызранского района по исполнению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества» (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Комитета по управлению муниципальным имуществом Сызранского района, порядок его взаимодействия с другими структурными подразделениями администрации и должностными лицами, а также порядок взаимодействия с физическими и юридическими лицами (заявителями), органами государственной власти и местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги, представляющей собой возмездное отчуждение имущества, находящегося в собственности муниципального района Сызранский, в собственность физических и (или) юридических лиц в соответствии с утвержденным прогнозным планом (программой) приватизации муниципального имущества муниципального района Сызранский на очередной финансовый год.

1.2. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является Комитет  по управлению муниципальным имуществом Сызранского района (далее - Комитет).

Местонахождение Комитета: Самарская область, г.Сызрань, ул. Советская, д.39. 
График работы: понедельник-пятница с 08-00 до 17-00,перерыв на обед с 12.00 до 12.48: выходные дни - суббота, воскресенье.
Приемное время специалистов: понедельник, среда с 08-00 до 17-00 еженедельно.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Собранием представителей Сызранского района, местонахождение: Самарская область, Сызранский район, п.Варламово, ул.Советская, 14, тел. 986318;

- Финансовым управлением администрации Сызранского района, местонахождение: Самарская область, г.Сызрань, ул. Советская, 39, тел. 986691.
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании и в соответствии с:

· Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» от 21.12.2001г. № 178-ФЗ;
- Федеральным законом от 22.07.2008г. № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 29.07.1998г. №135-Ф3 «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

· Положением «Об утверждении прогнозного плана (программы)  приватизации муниципального имущества муниципального района Сызранский на 2011 год», утвержденным Решением Собрания представителей Сызранского района от 18.11.2010 г. № 12.

1.4. В результате предоставления муниципальной услуги муниципальное имущество отчуждается в собственность получателя муниципальной услуги (покупателя), который приобретает право собственности на имущество с момента государственной регистрации перехода права и права собственности в соответствующем регистрирующем органе. После государственной регистрации исполненного договора к новому собственнику имущества переходят все права и обязанности продавца (муниципалитета) по поводу данного имущества. После государственной регистрации исполненного договора проданное имущество исключается из состава муниципального имущества.

1.5. Приватизация муниципального имущества основывается на признании равенства покупателей муниципального имущества и открытости деятельности органа местного самоуправления. Покупателями муниципального имущества могут быть любые физические и юридические лица, если иное нe предусмотрено действующим законодательством. Установленные федеральными законами ограничения участия в гражданских отношениях отдельных категорий физических и юридических лиц в целях защиты основ конституционного строя, нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц обеспечения обороноспособности и безопасности государства обязательны при приватизации муниципального имущества.

1.6. От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальных услуг могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители).

Раздел 2. Требования к порядку предоставления муниципальной  услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1.Прогнозный план (программа) приватизации муниципального имущества, отчет о выполнении прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества за прошедший год, а также решения об условиях приватизации муниципального имущества подлежат опубликованию в установленном порядке в официальном печатном средстве массовой информации муниципального района Сызранский.

2.1.2.Информационное обеспечение процесса приватизации возлагается на Комитет.

2.1.3.Информационные сообщения о продаже муниципального имущества и о результатах сделок по приватизации подлежат опубликованию в официальном печатном средстве массовой информации муниципального района Сызранский.

2.1.4.Официальным средством массовой информации муниципального района Сызранский является газета «Красное Приволжье».

2.1.5.Адрес официального сайта Муниципального образования муниципального района Сызранский - http://admdsyzran.ru/.
2.1.6.Адрес электронной почты Комитета: kumi17@yandеx.ru.
2.1.7.Для получения информации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованными лицами могут использоваться следующие формы консультирования:

-  индивидуальное консультирование лично;

- индивидуальное консультирование на Интернет-сайте;
- индивидуальное консультирование по почте;
- индивидуальное консультирование по телефону;

- индивидуальное консультирование по электронной почте;

- публичное письменное консультирование; 
- публичное устное консультирование.

2.1.8.Комитет осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
08:00-17.00

Вторник
08:00-17.00

Среда
08:00-17.00

Четверг
08:00-17.00

Пятница
08:00-16.00

Консультации и справки предоставляются специалистами Комитета, предоставляющими муниципальную услугу, в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.
2.1.9.Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами Комитета. Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
- правильность оформления представляемых документов;
- времени приема, порядке и сроках выдачи документов.
Консультации предоставляются при личном обращении или посредством телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Комитета подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста Комитета, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Для получения сведений об этапе предоставления муниципальной услуги заявителям указываются (называются) дата и входящий номер, указанный на дубликате документа, оставшегося у заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.1.10.Индивидуальное консультирование лично.

Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном консультировании не может превышать 30 минут.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностное лицо подразделения осуществляет не более 10 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное консультирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного консультирования.
2.1.11.Индивидуальное консультирование на Интернет-сайте.


Информация по запросу на Интернет-сайте размещается в режиме вопросов- ответов в течение 10 рабочих дней, после получений вопроса от заинтересованного лица.

Датой получения запроса является дата размещения вопроса на Интернет-сайте.

2.1.12.Индивидуальное консультирование по почте.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

Датой получения обращения является дата регистрации входящего обращения.

2.1.13.Индивидуальное консультирование по телефону.
В том случае, если должностное лицо Комитета, исполняющее муниципальную функцию, не может ответить на вопрос по содержанию, связанному с предоставлением муниципальной услуги, он обязуется проинформировать заинтересованное лицо об организациях либо структурных подразделениях, которые располагают необходимыми сведениями. Время консультирования по телефону не должно превышать 10 минут.

2.1.14.Индивидуальное консультирование по электронной почте.

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.

Датой получений является дата регистрации входящего обращения.

2.1.15.Публичное письменное консультирование.

Публичное письменное консультирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации (далее - СМИ).

2.1.16.Публичное устное консультирование.

Публичное устное консультирование осуществляется уполномоченным должностным лицом с привлечением СМИ.

Должностные лица, исполняющие предоставление муниципальной услуги, при ответе на обращения граждан и организаций обязаны:

- при устном обращении заинтересованного лица (по телефону или лично) специалисты, осуществляющие прием и консультирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для него время консультации либо переадресовать (перевести) на другое должностное лицо, или же сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;

- ответы на письменные обращения даются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы; должность лица, подписавшего ответ; фамилию и инициалы лица, подписавшего ответ; фамилию и инициалы исполнителя; наименование структурного подразделения-исполнителя; номер телефона исполнителя.

Специалисты Комитета не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заинтересованных лиц.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более I года и зависит от способа приватизации и включает:

· разработку проекта прогнозного плана (программы) приватизации имущества муниципального района Сызранский на очередной финансовый год - представляется ежегодно в срок до 5 июня текущего финансового года в Финансовое управление администрации муниципального района Сызранский; администрация Сызранского района в срок до 1 ноября представляет прогнозный план приватизации для рассмотрения и утверждения в Собрание представителей Сызранского района в составе документов и материалов к проекту бюджета муниципального района Сызранский на очередной финансовый год и плановый период; Прогнозный план (программа) приватизации ежегодно утверждается Собранием представителей Сызранского района одновременно с утверждением бюджета муниципального района на очередной финансовый год и плановый период; в течение очередного финансового года Глава администрации Сызранского района может внести в Собрание представителей Сызранского района предложения о дополнении или изменении утвержденного прогнозного плана (программы) приватизации; Комитет ежегодно в срок не позднее 1 апреля представляет в Собрание представителей Сызранского района отчет о выполнении прогнозного плана приватизации за предыдущий год;

· проведение оценки приватизируемого имущества - в течение I месяца; 

· подготовка проекта решения об условиях приватизации - в течение 3-х дней:

· процедура приватизации имущества - зависит от выбранного способа приватизации, указанного в Постановление об условиях приватизации и в связи с этим не может быть точно определен срок исполнения до вступления в силу вышеуказанных документов;

2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено:

· по решению органа исполнительной власти;

· по письменному запросу-отзыву заявителя;
· представленные документы не подтверждают право Претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;
· представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
· заявка подана лицом, не уполномоченным Претендентом на осуществление таких действий;
· не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям: 
- в помещениях для работы с заинтересованными лицами размещаются информационные стенды;

- рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме.

2.5. Информация о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

Для предоставления муниципальной услуги заявителям предоставляются документы в соответствии с перечнями документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, изложенными в приложении № 1 настоящего Регламента.

По своему желанию заявитель может предоставить любые иные документы, не входящие в перечень.

Истребование документов, не предусмотренных настоящим регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства Российской Федерации, при приеме документов не разрешается.
2.6. Оплата за предоставление муниципальной услуги.

Оплата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных действий (процедур)
Предоставление муниципальной услуги по приватизации муниципального имущества муниципального района Сызранский включает в себя следующие административные процедуры:

· Разработка проекта прогнозного плана (программы) приватизации муниципального имущества муниципального района Сызранский на очередной финансовый год;

· Определение оценки имущества, подлежащего приватизации;

· Подготовка проекта постановления об условиях приватизации муниципального имущества;
· Процедура приватизации муниципального имущества.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.Должностным лицом, ответственным за выполнение данного действия является руководитель Комитета:
· рассматривает поступающие предложения о приватизации имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального района Сызранский в срок до 1 апреля:

· обобщает полученные сведения, и подготавливает обоснования целесообразности (нецелесообразности) приватизации имущества;

- представляет проект в указанные сроки в Финансовое управление администрации Сызранского района.

3.2.2.Результатом оценки является отчет об оценке имущества, предоставленный независимым оценщиком в соответствии с условиями муниципального контракта.

3.2.3.Решение об условиях приватизации принимается в форме Постановления Главы администрации Сызранского района, которое должно включать следующие положения:

· наименование имущества и иные данные, позволяющие его индивидуализировать;

· способ приватизации имущества;

· оценку имущества;

· форму подачи предложений о цене (при продаже на аукционе);

· срок рассрочки платежа (в случае ее предоставления);

· иные необходимые для приватизации имущества сведения.

3.2.4.Основанием для начала процедуры проведения приватизации является утверждение Постановления Главы администрации Сызранского района об условиях приватизации имущества.

Максимальный срок выполнения действия зависит от выбранного способа приватизации, указанного в Постановлении об условиях приватизации и сроках, указанных в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.

Специалист Комитета осуществляет:
· подготовку проектов протоколов заседаний постоянно действующей комиссии по проведению торгов (конкурсов, аукционов);

· подготовку уведомлений для участников торгов;

· подготовка уведомления для победителя;
· ведет контроль за своевременным перечислением сумм задатков проигравшим участникам аукциона (иного способа приватизации);

· подготовку проектов договоров купли-продажи имущества, отчуждаемого в процессе приватизации;

· ведет контроль за полнотой расчетов по заключенным договорам купли-продажи имущества;

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является договор купли-продажи и акт приема-передачи, а так же внесение изменений в Реестр муниципальной собственности муниципального района Сызранский.

Раздел 4. Порядок контроля за предоставлением муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами Комитета, осуществляется руководителем Комитета, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги и другими должностными лицами, установленными индивидуальными правовыми актами администрации и Комитета, положениями о структурных подразделениях, должностными регламентами и должностными инструкциями администрации и Комитета.

Раздел 5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения Регламента.
5.1. Обжалование действий и решений или бездействия специалистов Комитета, в досудебном порядке.

5.1.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Обращение (жалоба) заявителей в письменной форме должно содержать следующую информацию:

· наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

· фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, адрес;

· суть обжалуемого действия (бездействия);

· причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием):

· обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

· требования о признании незаконными действия (бездействия);

· иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

· личная подпись и дата.

Обращение (жалоба) подписывается подавшим ее заявителем.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.1.2.Личный прием заявителей проводится руководителем Комитета или уполномоченными специалистами Комитета в приемные часы, указанные в п.2.1.8. настоящего Регламента.

5.1.3.При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

В исключительных случаях срок рассмотрения обращения (жалобы) может быть продлен не более чем на 30 дней, при этом потребитель услуги уведомляется о продлении срока.

5.1.4.По результатам рассмотрения обращения (жалобы) должностное лицо, ответственный или уполномоченный специалист принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным решения, действия (бездействия), которое обжалуется, либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
5.2. Обжалование действий и решений или бездействия специалистов Комитета, в судебном порядке.

5.2.1. В суде могут быть обжалованы решения или действия, в результате которых:

· нарушены права и свободы гражданина;

· созданы препятствия осуществлению гражданином его прав и свобод;

· незаконно на гражданина возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

Гражданин вправе обжаловать как вышеназванные действия (решения), так и послужившую основанием для совершения действий (принятия решений) информацию либо то и другое одновременно.









Приложение  № 1

Перечень необходимых для предоставления
муниципальной услуги документов.

Претенденты представляют следующие документы:
-заявку (приложение № 2);

-платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств в установленных настоящим Федеральным законом случаях;

-документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа или его территориального органа о намерении приобрести подлежащее приватизации имущество в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации.

Физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность.

Юридические лица дополнительно представляют следующие документы:

-нотариально заверенные копии учредительных документов;

-решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент);

-сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

-иные документы, требование к представлению которых может быть установлено федеральным законом;

Опись представленных документов.

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.










Приложение  № 2

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

“___”______________201__г.

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. паспортные данные для физического лица,

 наименование и номер государственной регистрации для юридического лица) 

в   лице_______________________________________________________________________

действующего на основании____________________________________________________ 

просит допустить к участию в аукционе на 

_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, 

Наименование и банковские реквизиты претендента:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

обязуюсь соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в _________________________________________

_____________________________________________________________________________
и размещенном на _____________________________________________________________, 

а также порядок проведения аукциона.
Подпись претендента____________________

Заявка принята______________________









