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АДМИНИСТРАЦИЯ 

Сызранского района Самарской области

Постановление

«_»________ 2014__ г.





         № ________

Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги "Выдача 
разрешений на право организации розничного рынка"

В соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006г. №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007г. №148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка», Законом Самарской области от 31 мая 2007 года № 41-ГД  «Об организации розничных рынков на территории Самарской области», приказом министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области от 01.06.2007 г. № 27 «О реализации закона Самарской области «Об организации розничных рынков на территории Самарской области», приказом министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Самарской области от 01.06.2007 № 49 «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Самарской области», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Уставом муниципального района Сызранский, администрация Сызранского района 

ПОстановляЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Сызранского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава администрации                                                             С.И. Уколов
Приложение к постановлению 
администрации Сызранского района 
от «_22__04 2014_ года № _486 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА

РАЗРЕШЕНИЙ НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА"

1. Общие положения
Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на право организации розничного рынка" (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия с другими органами при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица независимо от их организационно-правовой формы, имеющие намерение организовать розничный рынок и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка. 

Заявителями при взаимодействии с должностными лицами администрации, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, являются получатели муниципальной услуги в лице своих законных или уполномоченных представителей. 

Полномочия заявителя, не являющегося получателем муниципальной услуги, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства. 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу: 446001, г. Сызрань, ул. Советская, 41А. 

Орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
- 08.00 - 17.00

Вторник

- 08.00 - 17.00

Среда


- 08.00 - 17.00

Четверг

- 08.00 - 17.00

Пятница

- 08.00 - 16.00

         Перерыв на обед
- 12.00 - 13.00

Справочный телефон, факс: (8464) 987031
Адрес официального сайта муниципального района  Сызранский в сети Интернет www. syzrayon.ru 
1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу в сети Интернет: www.syzrayon.ru, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу. 

1.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальном сайте муниципального района Сызранский размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факса органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- график личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; настоящий административный регламент;

1.6. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

1.6.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

1.6.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностным лицом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги (далее - должностное лицо), лично либо по телефону;

1.6.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения;

1.6.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

1.6.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения;

1.6.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте в сети Интернет
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешений на право организации розничного рынка».
   2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Сызранского района. Структурное подразделение администрации Сызранского района, непосредственно ответственное за предоставление муниципальной услуги - сектор потребительского рынка и развития малого и среднего предпринимательства (далее – Сектор).
2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется межведомственное  взаимодействие. 

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача разрешения на право организации розничного рынка или отказ в выдаче такого разрешения с указанием мотивированных причин отказа, согласно Приложениям 1, 2 к настоящему Административному регламенту.
 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

     Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании  12 декабря 1993 года) (текст Конституции опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 года № 237);

    Федеральным законом от 30.12.2006г. №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» (опубликован «Собрание законодательства Российской Федерации» от 01.01.2007 г. № 1 (1 ч.), ст. 34; «Российская газета» от 10.01.2007 г. № 1);

    Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 08.10.2003, N 202, "Парламентской газете" от 08.10.2003, N 186, "Собрании законодательства РФ" от 06.10.2003, N40, ст. 3822); 

    Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», (далее – Закон 59-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 05.05.2006 № 95; «Собрании законодательства РФ» от 08.05.2006 № 19, ст. 2060; «Парламентской газете» от 11.05.2006 № 70-71); 

    Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», (далее - Закон 210-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30.07.2010 № 168, «Собрании законодательства РФ» от 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
    Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007г. №148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» (текст Постановления опубликован в «Российской газете» от 15.03.2007 № 52, «Собрании законодательства РФ» от 19.03.2007, № 12, ст. 1413);

    Законом Самарской области от 31 мая 2007 года № 41-ГД  «Об организации розничных рынков на территории Самарской области»  (текст Закона опубликован в «Волжской коммуне» от 01.06.2007 № 96 (25894));

        Приказом министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области от 01.06.2007 г. № 27 «О реализации закона Самарской области «Об организации розничных рынков на территории Самарской области» (газета «Волжская Коммуна» 05.06.07 № 98, 21.07.07 № 131, 29.04.10 № 150); 

       Приказом министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Самарской области от 01.06.2007 № 49 «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Самарской области» (газета «Волжская Коммуна» 05.06.07. № 98, 27.10.07. № 201); 

    Распоряжением администрации Сызранского района  от 31.12.2010 № 252-р «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных услуг; 
    Распоряжением администрации Сызранского района  от 31.05.2010 ​​​​​​​​№ 398 ​​​ 
«Об утверждении Положения о секторе потребительского рынка и развития малого и среднего предпринимательства администрации Сызранского района».
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем. 

Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

1) заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (далее – заявление), согласно Приложению 3 к настоящему Административному регламенту, в котором указываются: 

- полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименования, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица – получателя муниципальной услуги, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается, организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица – получателя муниципальной услуги и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице – получателе муниципальной услуги в единый государственный реестр юридических лиц; 

- идентификационный номер налогоплательщика – получателя муниципальной услуги и данные документа о постановке юридического лица – получателя муниципальной услуги на учет в налоговом органе; 

- тип рынка, который предполагается организовать; 

2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально). 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить. 

Документами и информацией, необходимыми в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и запрашиваются администрацией в этих органах, в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию самостоятельно, являются: 

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия; 

2) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок. 

С целью соблюдения установленных сроков предоставления муниципальной услуги заявителем может быть заполнен опросный лист с целью сообщения информации, которая может быть использована для подготовки и направления запросов в порядке межведомственного взаимодействия. Отказ заявителя от заполнения опросного листа или частичное заполнение опросного листа заявителем не могут являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены заявителем самостоятельно. 

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего административного регламента, или представление документов не в полном объеме, за исключением документов, которые требуются по межведомственному взаимодействию;

- представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

Предоставление услуги приостанавливается на время направления запросов в рамках межведомственного взаимодействия.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории Самарской области, утвержденным уполномоченным органом государственной власти Самарской области; 

-  несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану, предусматривающему организацию розничных рынков на территории Самарской области, утвержденному уполномоченным органом государственной власти Самарской области; 

-   подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушением требований, установленных пунктами 2.7. настоящего Административного регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения. 

- на основании определения или решения суда, вступившего в законную силу.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 30 минут.

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.15.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (№ кабинета, название отделов);

2.15.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным;

2.15.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования (туалет);

2.15.4. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг является возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

- получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.17. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования

к порядку их исполнения
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному регламенту (Приложение 3 к 

настоящему Административному регламенту).
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

- рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

- выдача разрешения на право организации розничного рынка или отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.
Основанием для начала  административной процедуры является поступление на исполнение документов в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента в Сектор с резолюцией Главы администрации Сызранского района. 
В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов заведующий Сектором проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, а также проверку правильности заполнения заявления и полноты прилагаемых к нему документов с последующим оформлением уведомления о приеме заявления к рассмотрению или о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов, которое подписывается Главой администрации Сызранского района. 

 По результатам рассмотрения представленных документов заведующим Сектором принимается  решение о предоставлении разрешения или отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка путем проставления соответствующей резолюции. Готовится проект постановления Главы  администрации Сызранского района  о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Согласование проекта указанного постановления осуществляется в соответствии с  Административным регламентом.


Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 календарных дней с момента регистрации заявления.

Ответственным за выполнение административной процедуры является заведующий Сектором.

Результатом административного действия является  постановления Главы  Администрации  о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением обоснованности и правомерности действий Сектора, за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется  Администрацией.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения Сектором, положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной  услуги.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, соблюдения и исполнения положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов по вопросам предоставления муниципальной услуги являются плановыми (осуществляемые на основании планов работы Администрации) и внеплановыми (проводимые по конкретному обращению заявителя, по решению Администрации).  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы заявителей на решения, действия (бездействие) заведующего Сектором, непосредственно осуществляющего административные процедуры.

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные нарушения или недостатки (либо их отсутствие),
а также предложения по их устранению.

Порядок и периодичность плановых проверок  полноты и качества предоставления  муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги определяется Администрацией, но не реже 1 раза в 3 года. 

Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся по жалобам заявителей, на основании решения Администрации.

4.3. Ответственность заведующего Сектором, определяется в его должностных регламентах, должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа администрации,

а также должностного лица, муниципального служащего

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы Главе администрации Сызранского района: Самарская область, г. Сызрань, ул. Советская, 41; тел. 98-66-11,  понедельник-четверг с 08.00 часов до 12.00 часов и с 13.00 часов до 17.00 часов, пятница с 08.00 часов до 12.00 часов и с 13.00 часов до 16.00 часов.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Сектор, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, территориальным структурным подразделениям администрации Сызранского района и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

С проектами административных регламентов можно ознакомиться на официальном сайте муниципального района Сызранский: http://syzrayon.ru/munitsipalnye-uslugi/proekty-administrativnykh-reglamentov.html 

Проекты муниципальных нормативных правовых актов размещены:

· В соответствии с пунктом 6 Правил проведения антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.02.2010 № 96 "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов".

Экспертные заключения, а также замечания и предложения по проектам документов можно направлять по адресу: 
446001, Сызрань, ул. Советская, 41 А или на адрес электронной почты syzrayon@yandex.ru. 

Начало независимой экспертизы 21.03.2014 – окончание независимой экспертизы – 22.04.2014.
Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

право организации розничного рынка»
Руководителю

                                           ________________________________

                                           (наименование юридического лица,

                                                 подавшего заявление)

                                           ________________________________

                                            (на выдачу разрешения на право

                                             организации розничного рынка)

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ (ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ) РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО

ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

На основании ______________________________________________________________

                                  (наименование, дата и номер акта о принятии решения)

принято решение _______________________________________ разрешения на право

                  (о выдаче либо об отказе в выдаче)

организации ____________________ розничного рынка ________________________,

                (тип рынка)                         (наименование рынка)

расположенного по адресу: _________________________________________________

Обоснование причин отказа: ________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Приложение: <*> ___________________________________________________________

________________________ ________________________ _________________________

         должность                                 подпись                                     Ф.И.О.

  уполномоченного лица    уполномоченного лица           уполномоченного лица
Уведомление получил: ____________________________________ "___" ___________

                                                  (должность, Ф.И.О., подпись)

--------------------------------

<*> В случае принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка к уведомлению прилагается оформленное разрешение.
Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

право организации розничного рынка»
РАЗРЕШЕНИЕ

НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА

"____" ____________ 20___г.                                          №____________________
__________________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица,

__________________________________________________________________

полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

в том числе фирменное наименование)

__________________________________________________________________

(юридический адрес)

__________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика)

__________________________________________________________________

(тип рынка)

__________________________________________________________________

(место расположения рынка)

Срок действия разрешения: с ________________ по __________________

(не более 5 лет либо не более срока договора аренды)
Дата, номер и наименование акта о принятии решения: ______________

________________________ ________________________ _________________________

         должность                                 подпись                                     Ф.И.О.

  уполномоченного лица    уполномоченного лица           уполномоченного лица
М.П.

Действие разрешения продлено на срок до "______" ______________ г.

на основании _____________________________________________________

             (дата, номер и наименование акта о принятии решения)

________________________ ________________________ _________________________

         должность                                 подпись                                     Ф.И.О.

  уполномоченного лица    уполномоченного лица           уполномоченного лица
М.П.
Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

право организации розничного рынка»

Главе администрации 
Сызранского района

__________________
__________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на право организации розничного рынка

Заявитель_____________________________________________________________
полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование),

___________________________________________________________________________________

организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения

___________________________________________________________________________________

в лице______________________________________________________________________________

(должность руководителя, Ф. И.О.)

____________________________________________________________________________________

(место расположения объекта, где предполагается организовать розничный рынок)

____________________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа,

_____________________________________________________________________________________

подтверждающие факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр    

                                                                            юридических лиц)

_____________________________________________________________________________________

(идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на  

учет в налоговом органе)

_____________________________________________________________________________________

(тип рынка)

телефон_____________________________факс_______________________________
расчетный счет__________________________________в банке__________________
_______________________________________________________________________

кор. счет____________________________________БИК________________________
ИНН_________________________ОКОНХ______________ОКПО________________
просит предоставить разрешение на право организации розничного рынка________
________________________________________________________________________

(наименование рынка)

на срок с «_____»_______________20____г. по «_____»__________________20____г.

Приложение: пакет документов согласно описи на ______листах.

Данные, указанные в представленных документах, соответствуют действительности.

Руководитель _______________________ _____________________ ____________

                                                 (подпись)                           (Ф. И.О.)                          (дата)

              МП
Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешения на 

право организации розничного рынка»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги


Издание постановления администрации Сызранского района о выдаче разрешения на организацию розничного рынка















































Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения на организацию розничного рынка





Приостановление предоставления услуги





Отказ в предоставлении услуги





Документы  не соответствуют предъявленным требованиям








Документы соответствуют предъявленным требованиям





Проверка представленных документов





Обращение заявителя муниципальной услуги с заявлением








