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АДМИНИСТРАЦИЯ 

Сызранского района Самарской области

Постановление

«_06__»____07______2016 г.



                  № _____б/н_______

О внесении изменений в административный регламент 
по представлению муниципальной услуги 
«Прием на хранение  архивных документов», утвержденный постановлением администрации Сызранского района

 от 11.06.2015 года № 809
         В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом муниципального района Сызранский Самарской области, принятым решением Собрания представителей Сызранского района от 03.07.2014 № 28, администрация Сызранского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в административный регламент по представлению муниципальной услуги «Прием на хранение архивных документов» изменение, изложив пункт 2.13 в следующей редакции: 
            «2.13. Организация  приёма заявителей осуществляется в рабочем кабинете Архивного отдела в течение времени, указанного в пункте 1.4. настоящего Регламента.

 На информационном стенде в помещении для ожидания указаны часы приёма заявителей для консультирования и приёма  документов.

Вход в здание, где располагается Архивный отдел, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования отдела, места нахождения, графика (режима) работы, номеров телефонов, факса, электронной почты. Вход и выход из помещения в тёмное время суток должен освещаться. На территории, прилегающей к месторасположению архивного отдела, при наличии технической возможности, оборудуются места для парковки автотранспортных средств.

Приём архивных документов ведётся в рабочих кабинетах архивного отдела. Рабочее место специалиста, осуществляющего приём юридического или физического лица, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, позволяющим получать справочную информацию и информацию по правовым вопросам общего характера, а также печатающими и копирующими устройствами. Рабочие места специалистов архивного отдела должны быть оборудованы табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

           В помещении архивного отдела должны быть оборудованы места (информационные стенды) для ознакомления с информацией, указанной в пункте 1.4. настоящего Регламента. Заявителям, представителям юридического и физического лица, ожидающим приёма, отводятся места, оборудованные столом, стульями. Места исполнения муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения.
Вход и передвижение по помещениям, в которых осуществляется прием и выдача документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

Входы в помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в помещение оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование, график работы учреждения, предоставляющего услугу, с использованием укрупненного шрифта.

В случаях, если существующие места по предоставлению муниципальной услуги невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, в пределах установленных полномочий, до их реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги.

При наличии заключения общественной организации инвалидов о технической невозможности обеспечения доступности помещений (здания) для инвалидов на специально подготовленного либо проинструктированного должностного лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, административно-распорядительным актом возлагается обязанность по оказанию ситуационной помощи инвалидам всех категорий на время предоставления муниципальной услуги. При этом, снаружи помещение оборудуется кнопкой вызова специально подготовленного сотрудника.
         2.Официально опубликовать настоящее постановление в газете «Информационный вестник муниципального района Сызранский». 
Глава муниципального района Сызранский                                А.В.Дулин
