ПРОЕКТ

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
САМАРСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН Сызранский
СОБРАНИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 
 Перское
РЕШЕНИЕ

«__» _________ 2012 г.

    



№ _______
Об утверждении положения об обеспечении доступа к информации 

о деятельности органов местного самоуправления 

сельского поселения  Печерское  муниципального 

района Сызранский

В соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Законом Самарской области от 31 декабря 2009 года  № 152-ГД «О предоставлении информации о деятельности государственных органов Самарской области и органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области», руководствуясь Уставом сельского поселения Печерское муниципального района Сызранский, Собрание представителей сельского) поселения Печерское 

РЕШИЛО:

1. Утвердить положение об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Печерское муниципального района Сызранский согласно приложению.

2. Официально опубликовать настоящее решение.
Глава сельского  поселения Печерское

Муниципального района Сызранский

Самарской области   
  
                                                     В.А.Щербаков
    Приложение

                                                                                           к решению Собрания представителей 

сельского поселения Печерское
                                                                                         от «__» __________ 2012 г.   № ______  

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОБЕСПЕЧЕНИИ ДОСТУПА К ИНФОРМАЦИИ

О ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ  
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПЕЧЕРСКОЕ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СЫЗРАНСКИЙ

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Основные понятия

1.1. Настоящее положение об обеспечении доступа к информации  о деятельности органов местного самоуправления  сельского поселения  Печерское муниципального района Сызранский (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», законом Самарской области от 31 декабря 2009 года № 152-ГД «О предоставлении информации о деятельности государственных органов Самарской области и органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области» и распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения Печерское муниципального района Сызранский (далее - органы местного самоуправления).

Деятельность Собрания представителей сельского поселения Печерское(далее - Собрание представителей), администрации сельского  поселения Печерское Сызранского района (далее - администрация поселения) носит открытый (публичный) характер, который обеспечивается своевременным доведением до сведения жителей  поселения соответствующей информации и созданием для них необходимых условий доступа к должностным лицам органов местного самоуправления и депутатов Собрания представителей, а также возможности личного присутствия на заседаниях Собрания представителей и постоянных комиссий Собрания представителей и иных мероприятиях, организуемых и проводимых органами местного самоуправления.

1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие основные понятия:

- информация о деятельности органов местного самоуправления - информация, созданная в пределах полномочий Собрания представителей и администрации поселения  или поступившая на рассмотрение в органы местного самоуправления в установленном законом порядке (далее - информация об органах местного самоуправления);

- пользователь информацией - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, осуществляющие поиск информации об органах местного самоуправления;

- запрос - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, направленное в органы местного самоуправления, о предоставлении информации об органах местного самоуправления;

- официальный сайт муниципального района Сызранский - сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), содержащий информацию об органах местного самоуправления муниципального района Сызранский, а также городских и сельских  поселений, входящих в муниципальный район. Электронный адрес сайта включает доменное имя, права на которое принадлежат району.

2. Способы обеспечения доступа к информации 

об органах местного самоуправления

2.1. Доступ к информации об органах местного самоуправления поселения может обеспечиваться следующими способами:

- путем официального опубликования (обнародования) информации об органах местного самоуправления поселения, о планируемых и проводимых Собранием представителей и администрацией поселения  мероприятиях, нормативно-правовых актах органов местного самоуправления;

- путем размещения информации об органах местного самоуправления поселения в сети «Интернет» на официальном сайте муниципального района Сызранский;

- путем размещения информации об органах местного самоуправления поселения  в здании администрации поселения;

- путем ознакомления с информацией об органах местного самоуправления через библиотечные и архивные фонды;

- путем присутствия граждан, представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления поселения на заседаниях Собрания представителей и постоянных комиссий Собрания представителей, заседаниях коллегии администрации поселения, на иных мероприятиях, организуемых и проводимых органами местного самоуправления;

- путем предоставления информации об органах местного самоуправления по запросу пользователя информацией;

-  доведение до сведения граждан информации о деятельности органов местного самоуправления на собраниях и конференциях граждан; 

-  доведение до сведения граждан информации о деятельности органов местного самоуправления на проводимых органами местного самоуправления мероприятиях с привлечением граждан, 
в том числе представителей организаций, общественных объединений, иных государственных органов и органов местного самоуправления;

- размещение информации о деятельности органов местного самоуправления на информационных стендах и (или) других технических средствах аналогичного назначения в отведенных для этих целей местах вне помещений, занимаемых органами местного самоуправления;

- выпуск информационных бюллетеней, брошюр, другой печатной продукции и иных материалов, связанных с деятельностью органов местного самоуправления; 

- доведение до сведения граждан через средства массовой информации информационных сообщений, аналитических отчетов, подготовленных органами местного самоуправления, а также Главой поселения; 

- проведение дней открытых дверей в органах местного самоуправления;

- организация органами местного самоуправления «горячих телефонных линий» по наиболее актуальным вопросам, а также  предоставление информации о деятельности органов местного самоуправления по телефонам справочных служб органа местного самоуправления либо по телефонам должностных лиц, уполномоченных органом местного самоуправления;

-  доведение до сведения граждан информации о деятельности органов местного самоуправления во время приема граждан должностными лицами органов местного самоуправления.
3. Формы предоставления информации об органах местного самоуправления

3.1. Информация об органах местного самоуправления может предоставляться в устной форме, в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа.

При невозможности предоставления информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в органах местного самоуправления.

3.2. По письменному запросу пользователя информацией, направленному должностному лицу органа местного самоуправления  информация об органах местного самоуправления  предоставляется в виде письменного ответа на запрос, направления заверенных копий документов органов местного самоуправления, а также в виде электронного документа.

3.3. Информация об органах местного самоуправления может быть предоставлена по результатам рассмотрения запроса пользователя информации по адресу электронной почты: pecherskoe@rambler.ru, а также посредством ознакомления с информацией об органах местного самоуправления  поселения на официальном сайте муниципального района Сызранский Самарской области: http://www.syzrayon.ru.

Раздел 2. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ 

4. Официальное опубликование (обнародование) информации 

об органах местного самоуправления и обнародование 

нормативно-правовых актов местного самоуправления

4.1. Официальное опубликование (обнародование) информации об органах местного самоуправления, планируемых и проводимых мероприятиях, нормативно-правовых актах органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с действующим законодательством и Уставом сельского поселения Печерское муниципального района Сызранский Самарской области.  

5. Размещение информации об органах местного самоуправления  в сети «Интернет»  (на сайте муниципального района Сызранский)

5.1. Информация о деятельности  органов местного самоуправления,  размещаемая в сети «Интернет» (на странице сельского поселения на сайте муниципального района Сызранский), включает в себя:

5.1.1. Общую информацию об органах местного самоуправления:

а) Наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов справочных служб  органов местного самоуправления;

б) Сведения о полномочиях органов местного самоуправления;

в)  Сведения о  руководителе органов местного самоуправления (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанного лица иные сведения о нем);

г) Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления, подведомственных организаций;

д) Сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления (при наличии);

5.1.2. Информация о нормотворческой деятельности органов местного самоуправления 

а) Нормативные правовые акты, изданные органами местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

б) Тексты  проектов решений,  внесенных на рассмотрение в представительный орган поселения;

в) Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

г) Административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

д) Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органами местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

е) Порядок обжалования муниципальных правовых актов;

5.1.3. Информация об участии органов местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве,  а также о проводимых мероприятиях,  в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органов местного самоуправления;

5.1.4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органами местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

5.1.5. Информация о результатах проверок, проведенных органами местного самоуправления, а также о результатах проверок, проведенных в органах местного самоуправления;

5.1.6. Тексты официальных выступлений и заявлений Главы сельского поселения;

5.1.7. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления:

а)  статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органов местного самоуправления;

б) сведения об использовании органами местного самоуправления, выделяемых бюджетных средств 

в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

5.1.8. Информация о кадровом обеспечении органов местного самоуправления:

а)  порядок поступления граждан на  муниципальную службу 

б)  сведения о вакантных должностях  муниципальной службы, имеющихся в органах местного самоуправления;

в)  квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей    муниципальной службы;

г)  условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органах местного самоуправления; 

5.1.9.Информация о работе органов местного самоуправления  с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления:

а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б)  фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте «а»  настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, указанных в подпункте «а» настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах. 

5.2. Перечень информации об органах местного самоуправления, предусмотренный пунктом 5.1 настоящего Положения, подлежит обновлению не реже одного раза в месяц. Остальная информация подлежит обновлению по мере необходимости.

5.3. Органы местного самоуправления могут  размещать в сети «Интернет» иную информацию о своей деятельности с учетом требований действующего законодательства.

6. Размещение информации об органах 

местного самоуправления  в здании администрации поселения

6.1. Информация о порядке работы органов местного самоуправления и иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией, размещаются на информационном стенде в здании администрации поселения.

7. Ознакомление с информацией об органах местного самоуправления 

через библиотечные и архивные фонды

7.1. Библиотечные фонды содержат информацию о принятых нормативно-правовых актах органов местного самоуправления. 

7.2. Архивные фонды содержат информацию об органах местного самоуправления  в объеме, установленном законодательством Российской Федерации об архивном деле.

8. Присутствие граждан, представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления поселения на заседаниях Собрания представителей, коллегии, постоянных комиссий Собрания представителей, на иных мероприятиях, организуемых и проводимых органами местного самоуправления 

8.1. Органы местного самоуправления  обеспечивают возможность присутствия граждан, представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления поселения  на своих заседаниях, заседаниях комиссий  и мероприятиях, организуемых и проводимых органами местного самоуправления.

Информация о днях заседаний и мероприятий,  проводимых органами местного самоуправления,  размещается в средствах массовой информации и на странице сельского поселения на сайте муниципального района Сызранский  в виде сообщений, в которых указывается дата, время и место проведения данных мероприятий.

8.2. Мероприятия органов местного самоуправления могут быть открытыми и закрытыми.

8.3. В зависимости от вместимости помещения в целях поддержания необходимого порядка на открытых мероприятиях  могут устанавливаться ограничения в количестве присутствующих на заседаниях.

8.4. В целях охраны неприкосновенности частной жизни, нераспространения конфиденциальной информации органы местного самоуправления вправе проводить закрытые заседания (закрытое рассмотрение вопроса).

Председательствующий на закрытом мероприятии  информирует присутствующих о правилах проведения закрытого мероприятия  и об ограничениях в отношении распространения полученной на нем информации.

Без разрешения председательствующего запрещается проносить на закрытое мероприятие  и использовать в ходе его фото-, кино- и видеотехнику, а также средства радиосвязи и звукозаписи.

Депутаты Собрания представителей, иные лица, присутствующие на закрытом мероприятии вправе использовать полученную информацию только с разрешения председательствующего. 

9. Запрос информации об органах местного самоуправления

9.1. Пользователь информацией имеет право обращаться в органы местного самоуправления с запросом как непосредственно, так и через своего представителя, полномочия которого оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9.2. В запросе указываются почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа на запрос или уточнения содержания запроса, а также фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, запрашивающих информацию об органах местного самоуправления.

Анонимные запросы не рассматриваются.

Запрос направляется на имя Главы сельского поселения.

Запрос составляется и направляется на русском языке.

9.3. Запрос, составленный в письменной форме, в том числе в виде электронного документа,  подлежит регистрации в течение трех дней со дня его поступления посредством установленного документооборота.

9.4. Рассмотрение запросов пользователей информацией и предоставление информации об органах местного самоуправления по запросу осуществляется в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», а также Федеральным законом от                 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

9.5. Информация о деятельности органов местного самоуправления не предоставляется в случаях, предусмотренных федеральным законодательством.

10. Организация доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.

Органы местного самоуправления в целях организации доступа к информации о своей деятельности определяют соответствующие структурные подразделения или уполномоченных должностных лиц. Права и обязанности указанных подразделений  и должностных лиц устанавливаются регламентами органов местного самоуправления и (или) иными муниципальными правовыми актами, регулирующими деятельность соответствующих органов  местного самоуправления.

11. Ответственность за нарушение права

на доступ к информации об органах местного самоуправления

10.1. Должностные лица органов местного самоуправления, структурных подразделений,  виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

10.2. Должностные лица органов местного самоуправления несут персональную ответственность за достоверность и полноту предоставленных сведений, соблюдение сроков предоставления информации об органах местного самоуправления, а также за отсутствие в них сведений конфиденциального характера.

